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ПОЛОЖЕНИЕ 

о правилах приема, порядке и основаниях перевода, отчисления и          

восстановления обучающихся МДОУ д/с «Солнышко» п. Искра для 

обучения по дополнительным образовательным программам 

 

 
1. Общие положения 

   1.1. Положение о правилах прием, порадке и основаниях перевода, отчисления и 

востановления обучающихся в МДОУ детский сад «Солнышко» п. Искра для обучения 

по дополнительным образовательным программам (далее – Приложение) разработаны 

разработано в соответствии с частью 5 статьей 55 Федерального закона от 29.12.2012 № 

273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 

13.07.2020 N 189-ФЗ «О государственном (муниципальном) социальном заказе на 

оказание государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере», Приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 № 629 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам», на основании Устава 

Муниципального дошкольного образовательного учреждения детского сада 

«Солнышко» п. Искра (далее – Учреждение). 

   1.2. Настоящее Положение определяет порядок приема, перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся в Учреждении; алгоритм действий администрации 

Учреждения, педагогических работников Учреждения и родителей (законных 

представителей), несовершеннолетних воспитанников, при приеме, переводе, 

отчислении и восстановлении обучающихся. 

   1.3. Положение разработано в целях создания условий, обеспечивающих соблюдение 

прав детей на получение дополнительного образования, координации деятельности 

Учреждения по приему, переводу, отчислению и восстановлению обучающихся. 
 

   1.4. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе из числа 

соотечественников за рубежом, беженцев и вынужденных переселенцев, за счет средств 

бюджетных ассигнований осуществляется в соответствии с международными 

договорами РФ в порядке, предусмотренном законодательством РФ и настоящими 

правилами. 

Куликов
а Оксана 
Алексан
дровна

Подписано 
цифровой 
подписью: 
Куликова Оксана 
Александровна 
Дата: 2025.11.17 
12:50:18 +07'00'



     1.5. Детский сад обеспечивает прием всех граждан, имеющих право на получение 

дошкольного образования, в том числе прием граждан, имеющих право на получение 

дошкольного образования и проживающих на территории, за которой закреплен детский 

сад (далее – закрепленная территория). 

   1.6. Настоящее Положение определяет порядок действий администрации и 

родителей (законных представителей) воспитанников, регулирует деятельность 

детского сада по реализации права на получение общедоступного и бесплатного 

дошкольного образования, гарантированного гражданам Российской Федерации. 

 

2. Порядок приема обучающихся. 

     2.1. Прием в детский сад осуществляется в течение календарного года при наличии 

свободных мест. 

    2.2. Детский сад осуществляет прием всех детей, имеющих право на получение 

дошкольного образования, в возрасте с 1,5 месяцев (при наличии условий). В приеме 

может быть отказано только при отсутствии свободных мест. 

   2.3. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется на 

обучении по адаптированным программам с согласия родителей (законных 

представителей) на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической 

комиссии. 

    2.4. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой 

или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, 

предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, 

имеет право преимущественного приема на обучение по основным 

общеобразовательным программам дошкольного образования в государственную или 

муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его брат и (или) 

сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами 

(попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, 

или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны 

(попечители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 

статьи 67 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» 

     2.5. Прием заявлений на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам осуществляется с 1 сентября текущего года по 1 марта 

следующего года. 

     2.6. Для обучения по дополнительным общеразвивающим программам, реализуемым 

в рамках системы персонифицированного финансирования с применением социальных 

сертификатов на получение муниципальной услуги в социальной сфере «Реализация 

дополнительных общеразвивающих программ» (далее – социальные сертификаты), 

принимаются дети от 5 лет до 7 лет. Прием на обучение в этом случае осуществляется с 

соблюдением требований Правил формирования в электронном виде социальных 

сертификатов на получение муниципальной услуги «Реализация дополнительных 

общеразвивающих программ» и реестра их получателей, утвержденных постановлением 

Администрации Черепановсеого района от 28.09.2023 №767 (далее – Правила 

формирования социальных сертификатов). 

     2.7. При достижении возраста 5 лет детьми, ранее зачисленными на дополнительные 

общеобразовательные программы без использования социального сертификата, данные 

об обучающемся вносятся в государственную информационную систему «Навигатор 

дополнительного образования Новосибирской области» (далее – информационная 

система) в соответствии с Правилами персонифицированного учета детей в 
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Черепановском район, утвержденными постановлением АдминистрацииЧерепановского 

района от 05.04.2021 №329 (далее – Правила персонифицированного учета), а в случаях, 

предусмотренных Правилами формирования социальных сертификатов, обучающемуся 

формируется социальный сертификат, при этом данные о его получателе включаются в 

реестр получателей социального сертификата. 

     2.8. Действия, перечисленные в пункте 2.7., осуществляются при условии 

предоставления родителями (законными представителями) обучающегося согласия на 

обработку персональных данных по установленной форме в соответствии с 

требованиями Правил формирования социальных сертификатов и Правилами 

персонифицированного учета. 

 

    2.9. Прием в Учреждение производится на основании заявления о зачислении на 

дополнительную общеразвивающую программу (далее – заявление о зачислении). 

Заявление о зачислении, в том числе заявление в соответствии с социальным 

сертификатом, может быть направлено в электронном виде посредством заполнения 

экранных форм на ФГИС «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» (далее – ЕПГУ) или подано на бумажном носителе в Учреждении, в случае 

подачи его родителем (законным представителем) обучающегося, не имеющего 

технической возможности направления заявления о зачислении через ЕПГУ. 

 

    2.10. При подаче заявления о зачислении на бумажном носителе, подаваемому 

впервые, прилагаются следующие документы:  

1)      документ, удостоверяющий личность ребенка;  

2) документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) 

ребенка (в случае подачи заявления о зачислении родителем (законным представителем) 

обучающегося); 

2) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания, или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту 

жительства или по месту пребывания; 

3) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета, содержащего данные о номере СНИЛС ребенка. 

4) согласие на обработку персональных данных в соответствии с требованиями 

Правил формирования социальных сертификатов. 

При подаче заявления о зачислении через ЕПГУ, заявитель освобождается от 

посещения Учреждения для предоставления оригиналов документов и заполнения 

согласия на обработку персональных данных, перечисленных в пункте 2.9.  

При отсутствии у обучающегося социального сертификата после получения 

заявления о зачислении, реализуемой в соответствии с социальным сертификатом, 

Учреждение обеспечивает предоставление Муниципальному  опорному центру 

Черепановского района, определенному в соответствии с Правилами формирования 

социальных сертификатов оператором реестра получателей социального сертификата 

(далее – оператор реестра) сведений, необходимых для формирования обучающемуся 

социального сертификата при условии предоставления родителями (законными 

представителями) обучающегося согласия на обработку персональных данных по 

установленной форме в соответствии с требованиями Правил формирования 

социальных сертификатов.  В случае подачи заявления о зачислении через ЕПГУ 



предоставление согласия на обработку персональных данных осуществляется через 

соглашение родителями (законными представителями) обучающегося с правилами 

предоставления услуги, во всех других случаях -  через заполнения бумажной формы в 

Учреждении. 

В случае, если заявитель при обращении отказывается от обработки его данных и 

данных обучающегося посредством информационной системы, реестровая запись о 

получателе социального сертификата обезличивается, его персональные данные в 

информационную систему не заносятся. 

    2.11. Лицо, ответственное за прием документов, график приема заявлений и 

документов утверждаются приказом заведующего детским садом. 

     2.12. Приказ, указанный в пункте 2.10. правил, размещается на информационном 

стенде в детском саду и на официальном сайте детского сада в сети «Интернет» в 

течение трех рабочих дней со дня его издания. 

    2.13. При приеме в Учреждение на обучение по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам, включенным в систему 

персонифицированного финансирования дополнительного образования детей, и 

реализуемым в соответствии с социальным сертификатом, с родителями (законными 

представителями) обучающихся заключается договор об образовании (договор об 

оказании муниципальной услуги в социальной сфере) по форме, установленной 

органом местного самоуправления Черепановского района, определенным в качестве 

уполномоченного органа в силу требований Федерального закона от 13.07.2020 N 189-

ФЗ «О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание 

государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере» (далее – 

уполномоченный орган). 

             Подписание договора об образовании осуществляется в личном кабинете 

заявителя в информационной системе или на бумажном носителе в Учреждении.  

             Реестр договоров об образовании, размещается в информационной системе и 

подлежит скачиванию по запросу проверяющих органов. 

             Договора, подписанные через личный кабинет в информационной системе, не 

распечатываются Учреждением. 

 

    2.14. Учреждение назначает приказом директора ответственных за прием, 

регистрацию и обработку персональных данных лиц, подающих заявление о зачислении 

в Учреждение. Такие лица обязаны предоставить в адрес уполномоченного органа 

идентификатор (номер) реестровой записи о получателе социального сертификата в 

реестре получателей социального сертификата; идентификатор (номер) социального 

сертификата либо сведения об отсутствии у заявителя социального 

сертификата; идентификатор (номер) дополнительной общеразвивающей 

программы; дату планируемого начала освоения обучающимся дополнительной 

общеразвивающей программы.  

 

    2.15. Лицо, ответственное за прием, обеспечивает своевременное размещение на 

информационном стенде в детском саду и на официальном сайте детского сада в сети 

«Интернет»: 

 распорядительного акта администрации Черепановского района Новосибирской 

области о закреплении образовательных организаций за конкретными территориями; 

 настоящих правил; 

 копии устава МДОУ детский сад «Солнышко» п. Искра, лицензии на осуществление 

образовательной деятельности, образовательных программ и других документов, 



регламентирующих организацию и осуществление образовательной деятельности, 

права и обязанности воспитанников; 

 информации о сроках приема документов, графика приема документов; 

 примерных форм заявлений о приеме в детский сад и образцов их заполнения; 

  формы заявления о зачислении в порядке перевода из другой организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 

дошкольного образования (далее – другая организация), и образца ее заполнения; 

  формы заявления о приеме на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам и образца ее заполнения; 

  информации о направлениях обучения по дополнительным 

общеразвивающим программам, количестве мест, графика приема заявлений не 

позднее чем за 15 календарных дней до начала приема документов; 

  дополнительной информации по текущему приему. 

2.16. Каждый обучающийся имеет право быть принятым в нескольких объединений. 

    2.17. В приеме в Учреждение может быть отказано в следующих случаях: 

 состояния здоровья, которое не позволяет ребенку обучаться в выбранном 

объединении; 

  возрастного несоответствия избранного объединения; 

 полной укомплектованности избранного объединения; 

 количество поданных на прием в объединение заявлений меньше минимально 

установленного локальными актами Учреждения;  

 установление по результатам проверки посредством информационной 

системы невозможности использования представленного социального сертификата для 

обучения по выбранной программе либо отсутствия доступного остатка номинала 

социального сертификата. 

 

     2.18. Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(ы), 

удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления 

прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в 

Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык. 
 

2.19. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют: 

 документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления 

прав ребенка); 

 документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской 

Федерации.   

     2.20. Выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов 

РФ, в том числе русского языка как родного языка, государственных языков республик 

РФ осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) детей при 

приеме (переводе) на обучение 

     2.21. По состоянию на 1 сентября каждого года заведующий издает приказ о 

формировании возрастных групп на новый учебный год, с которым знакомит родителей 

(законных представителей) детей, зачисленных в дошкольное образовательное 

учреждение. 



     2.22. Ежегодно по состоянию на 1 сентября заведующий подводит итоги за 

прошедший год и фиксирует их: сколько детей принято в дошкольное образовательное 

учреждение в течение учебного года и сколько воспитанников выбыло (в 

общеобразовательное учреждение и по другим причинам). 

 

                                  3. Сохранение место за воспитанниками 

3.1.  Место за ребенком посещающий ДОУ, сохраняется на время: 

 болезни; 

 пребывания в условии карантина; 

 прохождения санаторно-курортного лечения по письменному заявлению 

родителей; 

 отпуск родителей (законных представителей) сроком не более 75 дней по 

письменному заявлению родителей (законных представителей) воспитанника 

дошкольного образовательного учреждения: 

4. Порядок перевода обучающихся. 

    4.1. Порядок и условия осуществления перевода детей, обучающихся по 

образовательным программам дошкольного образования, из одного ДОУ в другие 

устанавливают общие требования к процедуре и условиям осуществления перевода 

детей, обучающихся по образовательным программам  дошкольного образования, из 

одной образовательной организации в другую образовательную организацию, в 

следующих случаях: 

 по инициативе родителей (законных представителей) ребенка, обучающигося по 

образовательной программе дошкольного образования; 

 в случае прекращения деятельности дошкольного образовательного учреждения, 

анулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности; 

 в случае приостановлении действия лицензии 

   4.2. Перевод воспитанников не зависит от периода (времени) учебного года 

   4.3. Обучающиеся, полностью освоившие программу предыдущего учебного года, 

переводятся на следующий учебный год без представления заявления на основании 

итогов промежуточной аттестации и приказазаведующей Учреждения. Договор об 

образовании в этом случае подлежит продлению согласно законодательству Российской 

Федерации 

 

    4.4. В течение учебного года обучающийся, по собственному желанию, имеет право 

на перевод в другую группу, другое объединение Учреждения при наличии мест. 
 
      4.5. Перевод обучающегося в другую группу, другое объединение Учреждения 

осуществляется при наличии заявления от родителя (законного представителя) 

обучающегося, заявления на основании которого издается приказ заведующей 

Учреждения о переводе. 

 

       4.6. Спорные вопросы, возникающие в ходе перевода обучающегося, решаются 

совместно педагогом дополнительного образования, родителями (законными 

представителями) обучающегося и представителями администрации Учреждения в 

порядке, установленном локальными актами Учреждения (Положение о комиссии по 

урегулированию споров между участниками образовательных отношений). 

  

 

 



                                       5. Порядок отчисдения обучающихся.  

   5.1. Отчисление воспитанника из ДОУ может производиться в следующих случаях: 

• по инициативе родителей (законных представителей) воспитанника, в том числе 

в случае перевода воспитанника для продолжения освоения образовательной 

программы в другую организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность; 

• в связи с получением образования (завершением обучения) в соответствии с 

годовым календарным учебным графиком дошкольного образовательного 

учреждения; 

• по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных представителей) 

воспитанника и ДОУ, в том числе в случаях ликвидации дошкольного 

образовательного учреждения, аннулирования лицензии на осуществление 

образовательной деятельности; 

• по медицинским показаниям. 

      5.2. Основанием для отчисления воспитанника является распорядительный акт 

(приказ) заведующего дошкольным образовательным учреждением об отчислении. 

   5.3. Отчисление воспитанника по инициативе родителей осуществляется на 

основании заявления родителей (законных представителей) ребенка, в котором 

указываются следующие данные: 

• фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя (законного представителя); 

• номер телефона родителя (законного представителя); 

• фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка; 

• причина, по которой ребенок отчисляется из детского сада; 

• желаемая дата отчисления; 

• дата написания заявления, личная подпись. 

       5.4. Права и обязанности участников образовательных отношений, 

предусмотренные законодательством Российской Федерации об образовании и 

локальными нормативными актами дошкольного образовательного учреждения, 

прекращаются с даты отчисления воспитанника. 

      5.6. При отчислении обучающегося, использующего для обучения социальный 

сертификат, Учреждение в течение 1 рабочего дня направляет информацию об этом 

факте в адрес уполномоченного органа 

 

                                6.  Порядок восстановления воспитанников 

 

      6.1. Воспитанник, отчисленный из ДОУ по инициативе родителей (законных 

представителей) до завершения освоения образовательной программы, имеет право на 

восстановление, по заявлению родителей (законных представителей) при наличии в 

дошкольном образовательном учреждении свободных мест. 

      6.2. Основанием для восстановления воспитанника является распорядительный акт 

(приказ) заведующего дошкольным образовательным учреждением о восстановлении. 

     6.3. Права и обязанности участников образовательных отношений, предусмотренные 

законодательством об образовании и локальными актами детского сада, возникают с 

даты восстановления воспитанника в дошкольном образовательном учреждении. 



     6.4. Спорные вопросы, возникающие в ходе отчисления обучающегося из учебной 

группы, решаются совместно педагогом дополнительного образования,    родителями 

(законными представителями) обучающегося и представителями администрации 

Учреждения в порядке, установленном локальными актами Учреждения (Положение о 

комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных отношений). 

     6.5. Спорные вопросы, возникающие в ходе перевода обучающегося, решаются 

совместно педагогом дополнительного образования, родителями (законными 

представителями) обучающегося и представителями администрации Учреждения в 

порядке, установленном локальными актами Учреждения (Положение о комиссии по 

урегулированию споров между участниками образовательных отношений). 

 

7.  Порядок регулирования спорных вопросов 

       7.1. Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными 

представителями) воспитанников и администрацией ДОУ, регулируются Учредителем 

дошкольного образовательного учреждения в порядке, предусмотренным 

действующим законодательством Российской Федерации. 

 

8. Заключительные положения 

 

    8.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом детского сада, 

принимается на Педагогическом совете, согласовывается с Родительским комитетом и 

утверждается (либо вводится в действие) приказом заведующего дошкольным 

образовательным учреждением. 

 

    8.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 

письменной форме в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации. 

 

    8.3. Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к 

Положению принимаются в порядке, предусмотренном п. 6.1 настоящего Положения. 

После принятия данного Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и 

разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.



 

 


